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1.BEVEZETES

A Kaposviri Szakképzési Centrum intézményi intézkedési terve alapja az intézményi
intézkedési tervek elkészitésének. Az intézményi intézkedési tervek pedig elvalaszthatatlan
részét képezik a Kaposvari Szakképzési Centrum intézkedési tervének. Az intézményi
intézkedési tervek Osszeallitasandl alapul kell venni jelen tervben meghatarozott célokat és
feladatokat, azoktél eltérni nem lehet.

2. INTEZMENYI ALAPADATOK

Megnevezes: Kaposvari Szakképzési Centrum
OM azonosito: 203027
Székhely: 7400 Kaposvar, F'6 utca 65.

A Kaposvari Szakképzési Centrum intézményei:

Intézmény megnevezése Telephely cime
Kaposvari SZC Lamping Jozsef
Technikum és Szakképzo Iskola
Kaposvari SZC Jalics Erné Szakképzé | 7530 Kadarkut, F6 utca 1.

Iskola és Szakiskola 7530 Kadarkat, Kossuth Lajos utca 1.
7530 Kadarkut, Rak6czi utca 10.

7400 Kaposvar, Pazmany Péter utca 17.
7400 Kaposvar, Damjanich utca 17.
7400 Kaposvar, Virag utca 32.

7400 Kaposvér, Rippl-Ronai utca 15.
7400 Kaposvér, Teleki utca 4.

7400 Kaposvar, Nemzetér sor 1.

7400 Kaposvar, Cseri ut 6.

Kaposvéri SZC Eétvos Lorand
Miiszaki Technikum és Kollégium

Kaposvari SZC Széchenyi Istvan
Technikum és Szakképzé Iskola

Kaposvari SZC Noszlopy Gaspar 7400 Kaposvar, Szent Imre utca 2.
Kozgazdasagi Technikum 7400 Kaposvar, Németh Istvan fasor 8.
Kaposvari SZC Rudnay Gyula 8660 Tab, Virag utca 14.

Szakképzo Iskola és Kollégium 8653 Adand, Arpad utca 4.

7570 Barcs, Baratsag utca 9-11.
7570 Barcs, Béke utca 35.
7571 Barcs, Bajcsy-Zsilinszky utca 175.

Kaposvari SZC Nagyatadi Ady Endre | 7500 Nagyatad, Dozsa Gyérgy utca 13.

Kaposvari SZC Baresi Szakképz6
Iskola

Technikum és Gimnazium 7500 Nagyatad, Baross Gabor utca 10.
Kaposvari SZC Drava Viélgye 7570 Barcs, Szent Laszl6 utca 13.
Technikum és Gimnazium 7570 Barcs, Barcs-Kozéprigoc

7500 Nagyatad, Baross Gabor utca 6.
Kaposvari SZC Nagyatadi Szakképzé | 7500 Nagyatad, Pet6fi Sandor utca 2.
Iskola 7500 Nagyatad, Jozsef Attila sétany 1.
7500 Nagyatad, Somogyi Béla u. 1.
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7570 Barcs, Szent Laszlo utca 13.
7570 Barcs, Barcs-K&zéprigoc

Kaposvari SZC Barcsi Kollégium

3. JOGSZABALYI HATTER

o A jarvanytigyi késziiltség bevezetésérél szolo 283/2020. (VI. 17.) Korm. rendelet;

o a veszélyhelyzet idején alkalmazandd védelmi intézkedések masodik titemérdl szolo
484/2020 (X1.10.) Korm. rendelet,

o A koronavirus elleni védéoltas kotelez6 igénybevételérdl szold 449/2021. (VII. 29.)

Korm. rendelet,

o A koronavirus elleni véddoltasnak az &llami és Onkormanyzati intézményeknél
foglalkoztatottak ltal térténd kotelezo igénybevételérdl szolé 599/2021. (X. 28.) Korm.
rendelet,

e A munkahelyek koronavirus elleni védelmérél szo16 598/2021. (X. 28.) Korm. rendelet,

o SZFHAT/122787-1/2021-ITM szamt Egyedi miniszteri hatdrozat a jdrvanyligyi
idészak szakképzési védelmi intézkedéseirdl.

Kiinduldsi alapként tekintiink a modositott 2021/2022. tanévben a szakkeépzd
intézményekben a jarvany elleni védekezéssel kapcsolatos eljarasrend dokumentumra. Az
intézményekre vonatkozé valamennyi relevans rendelkezés adaptdlasra keriil az intézményi

intézkedési tervekben.

4. AZ INTEZKEDLESI TERV CELJA

Az intézkedési terv célja a Kaposvari Szakképzési Centrum intézményei szamara
cgységes ¢s atlathato kereteket adni a 2021/2022. tanév tovéabbi lebonyolitisahoz az
egészségligyi valsdghelyzetre tekintettel. Kiemelt cél a szakképzésben részt vevo személyek
élet-, egészség-, személyi-, vagyon- &és jogbiztonsdganak védelme, a szakképzes
folyamatossaganak és az intézményi miikodés stabilitdséanak biztositasa, valamint a koronavirus

vilagjarvany tovabb terjedésének megeldzése.
5. AZ INTEZKEDEST TERV HATALYA

Az intézkedési terv hatalya kiterjed a Kaposvari Szakképzési Centrum valamennyi
dolgozojéra és tanuldjara, az oktatdsban barmilyen formdban részt vev partnereinkre. A terv

érvényes a Kaposvari Szakképzési Centrum valamennyi miikddési €s képzési helyére.
Intézményeink egyedi intézkedési tervei jelen intézkedési terv mellékleteit képezik.

6. MUNKACSOPORTOK ES FELADATAIK

A figazgato iranyitasaval az intézmény vezetéje munkacsoportokat hoz létre:
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- digitédlis munkacsoport;
- oktatasszervezési munkacsoport;

- egészségligyl munkacsoport.

Feladatuk: a tantermen kiviili, digitalis munkarendre t6rténd elsGsorban részleges vagy teljes
atallas intézményi szintl szabalyrendszerének kialakitdsa és az intézményi szabalyozasokban
valo megjelenfiés clokészitése. Az intézmény eljarasrendjénck kialakitasa, folyamatos
feltilvizsgalata, sziikség esetén mddositisa.

6.1. Digitalis munkacsoport

Feladata: a digitalis oktatds timogatésa, az eljarasrend digitalis oktatdssal kapesolatos részének

kidolgozasa:

* a tanulokkal, sziilokkel, pedagdgusokkal és a pedagdgiai munkat segit6kkel torténd
kapcsolattartas kereteinek ¢s digitélis timogatasanak meghatarozasa;

° tanuldsi lehetéségek rendszerének ¢s formdinak meghatarozdsa;

 arendelkezésre 4ll6 infrastruktara (technikai eszkozok és azok allapota, internetelérés,
kolesdnozhetd eszkozok és azok dllapota, hasznélt ingyenes és el6fizetett szolgéltatasok
kore, lakhatasi korilmények) aktudlis éllapot-felmérési rendjének kialakitésa,
beavatkozési teriiletek, lehetéségek meghatarozasa. A felmérés kiterjed az intézményre,
az oktatokra/pedagdgusokra és a tanuldkra is.

A digitalis munkacsoport feladatai sordn figyelembe veszi a kévetkezéket:

° Azintézményen beliil a digitalis platformok hasznélatinak az egységesitését. A KRETA
taniigy-igazgatasi rendszer altal felajanlott lehetdségeket, illetve ennck kiegészitésére
legfeljebb egy alkalmas platform meghatarozasat.

* Kijelolik a digitdlis oktatdi munkat tdmogaté munkatérsat, aki az
oktatokat/pedagogusokat tdmogatja a digitalis mddszertan alkalmazdsa sorin. A
tevékenységbe didkok is bevonhatok, akar az iskolai kézosségi szolgélat kerctében.

6.2. Oktatasszervezési munkacsoport

Feladata: az oktatasszervezés tdmogatdsa, az eljarasrend oktatdsszervezéssel kapcsolatos

részének kidolgozasa:

» cltérd csengetési rend kialakitdsa, osztalyok és/vagy évfolyamok, esetleg elhelyezés
szerint;

° gyakorlat szervezése (tombdsités, egyéni képzési utak lehetdségei);

* étkezés rendjének iitemezett meghatarozasa;

° a tanitdsi ¢és kozOsségi terek haszndlatinak szabalyai, ellenérzés rendjénck

meghatarozasa;
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» kollégiumok protokolljanak kialakitasa;

o azintézményben zajlo tanulasi, nevelési, kozosségi programokban valé tanul6i részvétel
szabalyainak meghatarozasa;

o sziil6i tajékoztatok, értekezletek rendjének szabalyozasa;

o az esetleges felmentések szabdlyozasa, kiilonos tekintettel az intézmény lakohelyétdl
valé tavolsagara, illetve a tanuld szocidlis helyzetére, az otthonfoglalkoztatas, tanulas

feltételeinek biztositottsagara.

Az oktatasszervezési munkacsoport feladatai sordn szitkség szerint figyelembe veszi a

kovetkezbket:

o Zart osztalykozosségekben, a kiilonbozd osztdlyok kozotti tanordk (pl. fakultaciok,
nyelvi 6rak szintek szerint) szervezésének mellozése, illetve digitalis platformra helyezése.

o Részleges digitalis munkarend kialakitdsaval sziikség szerint a nagy osztalylétszamok
csékkentése (pl. A/B héttel az osztélylétszam felére csokkentése: 1 hét iskolai oktatast felvaltja
1 hét digitalis feladatvégzes).

o Kiilfoldi, (kiilhoni) diakoknél a digitélis tanrend bevezetése. A gyakorlati oktatasuk
kés6bbi idére helyezése ¢és tombositett szervezése.

6.3. Egészségiigyi munkacsoport

Feladata: az egészségiigyi szabalyozas kialakitdsa, az eljarasrend egészségiiggyel kapesolatos

részének kidolgozasa:

« ¢piiletbe belépéssel kapesolatos szabélyok;
o a takaritissal, a tisztitassal, a fertétlenitéssel kapcsolatos feladatok, szabalyok,
ellendrzési rend meghatarozasa,
» tavolsigtartas szabalyainak meghatarozasa;
« amaszk vagy mas védoeszkoz hasznalat szabalyainak kialakitdsa,
« gyakorlati oktatds lehetOsége;
« tiinettel rendelkezé személy azonositasa esetén teendd intézkedések szabdlyai:
- elkiilénités biztositasa, erre megfeleld helyiség kijelolése;
- feliigyelet biztositasa;
- hozzatartozd értesitése és tajékoztatasa;
- azonositott kontaktok elkiilénitése és életkornak megfeleld tajékoztatasa;
- hivatalos jelentési kotelezettség kore ¢s teljesitésének rendje;
« a kozpontilag meghozott jarvanyiigyi szabalyok iskolai alkalmazasanak rendje, igy
kiilsnosen a kiilfoldrél vagy orszagon beliil fertézéskockazati helyrél hazatérék karanténjara

és szilirésére, tesztelésére vonatkozd szabalyok.
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7. A KAPOSVARI SZAKKEPZESI CENTRUM KOZPONTI MUNKACSOPORTJA

A Kaposvari Szakképzési Centrum munkacsoportot hoz létre az intézményi
munkacsoportok koordinalasara, tajékoztatdsara, timogatasara és ellendrzésére.

7.1. A munkacsoport tagjai

Csiba Agota kancellar

Weimann Gaborné féigazgato

Kard Janos féigazgato-helyettes
Tallian Zsolt gazdasagi vezetd
Gy0rfi Gergely szakképzési referens
Barakonyi Szabolcs lizemeltetési referens
Horvath Miklés informatikai referens

7.2. A munkacsoport feladatai, miikodési rendje

A munkacsoport munkaidében folyamatosan mikédik, segiti az intézményi
munkacsoportok miksdését, vezetéi tigyeletet tart, csatorndin folyamatosan tdjékoztat,
honlapjan tigyfélszolgalatot tizemeltet.

A munkacsoport tagjai folyamatosan tamogatjak az iskolak feladatainak megvalésitasat,
koordinaljak ¢és ellendrzik a munkavégzést. A digitalis oktatds tdmogatasara folyamatos
mddszertani ajanlasokat készitenek és juttatnak el az intézményekhez, melynek elérhettsége:
https://kszc.hu/digitalistartalmak.

Kiemelt feladatként kezelik a jarvanyiigyi eléirasok maximalis betartdsat és betartatasat,
a technikai dolgozék munkavégzését, az intézmények és eszkozok fertétlenitését,

Az intézkedési terveket és eljarasrendeket folyamatosan feltilvizsgaljak, ha sziikséges,
modositjak, felkésziilnek a részleges vagy teljes korti otthoni munkavégzésre. Home office
bevezetése esetén hasznalt kommunikéciés csatornak: telefon, e-mail, kozdsségi oldalak,

skype, Microsoft Teams.

Amennyiben az intézményckben részleges vagy teljes tantermen kiviili, digitalis
munkarendre kell 4téllni, akkor a munkacsoportok 4ltal elkészitett eljarasrendek lépnek életbe.,

Amennyiben a szakképzd intézmény tanuldi és alkalmazottai kérében barmilyen
kiilonleges, fertézésre vagy betegségre utald jelet azonositanak, akkor a fenntartd Jarvéanytigyi
szabélyoknak megfeleld azonnali tdjékoztatdsa sziikséges. A fenntartét minden esetben a
Kaposvari Szakképzési Centrum tajékoztatjia a fenntartd éltal meghatdrozott csatornan
keresztiil. Az intézmények vezetéi a Centrumot a kovetkezé e-mail cimen értesitik:

koronabejelentes@kszc.hu
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A munkacsoport folyamatosan figyelemmel kiséri a kdzponti ajanlasokat, utasitasokat,
jogszabaly-véltozdsokat, a fenntarto felé az adatszolgaltatdsokat megteszi.

7.3. A munkacsoport felel6sségi kire

Az intézkedési terv feladatainak teljes korti, hatékony megvalositasaért, a zavartalan
koriilmények biztositdsadért, a jarvanyligyi el6irdsok maximalis betartatdsacrt a f6igazgato és a
kancellar, az intézményekben az igazgato felel.

7.4. Tgyiittmikodés

A munkacsoport folyamatosan egyiittmiikédik az intézmények vezetbivel €s
munkacsoportjaival, minden partnerével, kiemelten a fenntartoval, a kormanyhivatallal, a helyi
dnkorményzatokkal, a kamarakkal, a segité szervezetekkel, a pedagogiai oktatasi kézponttal,
az iskoldkon keresztiil pedig a dolgozdkkal, a tanulokkal, a sziilokkel, a dualis képzésben
résztvevo partnerekkel.

A munkacsoport a feladatellatas érdekében egyiittmtikodik a kornyezetében miikodo
nem allami fenntartasu szakképz6 intézménnyel is:

- Kolping Nagyvathy Janos Technikum, Szakgimnazium, Szakképzé Iskola ¢s

Kollégium, Csurgo.

8. A KAPOSVARI SZAKKEPZESI CENTRUM KOZPONTI SZERVEZETERE
VONATKOZO SZABALYOK

8.1. A centrum feladatainak ellatasdahoz sziikséges, egészségiigyi szempontbol biztonsagos
kornyezet kialakitasara vonatkozo6 szabalyok

. Az egészség megdrzését célzd intézkedések, jogszabdlyok, kiadott uUtmutatasok,
iranyelvek betartdsa mindenki szamara kotelezo.

. A Kaposvari Szakképzési Centrum épiiletét, rendezvényeit kizarolag egészséges,
koronavirus megbetegedés tiineteit nem mutatd személy latogathatja. Ennek érdekében
belépéskor a lazmérés sziikség esetén elrendelheté. Amennyiben valakinél az orszagos
tisztiforvos altal hatdrozatban meghatarozottnal magasabb testhdmérséklet, vagy a fertézésre
utaldé mas jellemzé tiinet jelentkezik, az épiiletbe nem l1éphet be, illetve haladéktalanul
otthonaba kell tdvoznia és a haziorvosaval a kapcsolatot felvennie.

. A személyi higiéné betartdsa mindenki részére kételez6. Ez magaban foglalja a gyakori
szappanos kézmosast vagy alkoholos kézfertdtlenitést, a kohogési etikett betartasat, illetve az
arc felesleges érintésének kertilését, valamint a szajat és az orrot eltakaro eszkdz (tovabbiakban:
maszk) hasznélatara vonatkozé aktualis szabdlyok betartasat.

o A megfelelé fizikai tavolsagtartds betartdsa az intézmény teriiletén beliil rendkiviil
fontos a virus tovabbterjedésének megakadalyozasaban. A sorban allds szabélyait figyelembe
véve a varakozok kozott 1,5 méteres tavolsagot kell tartani, amelyet jol ldthatd jelzéssel
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(felfestéssel, figyelemfelhivo tablakkal) sziikséges biztositani (titkarsagon,
vendéglatoterekben, irodédkban stb.).

. Hivatali tigyintézés céljabdl a Centrumba érkez6knek a Centrumban maszk viselése
kotelezd. A munkaallomasok ¢és fogaddteriilet egymastol 1,5 méter tavolsdgban torténd
kialakitasa kotelezo.

. Fokozottan kell iigyelni a tisztasdgra, megfelelé (virucid) kézfertétlenitd szerek,
valamint szintén virucid hatasu feliiletfertétlenitd szerek és takarftoszerek hasznalatara. A
virucid hatasu fertétlenitészereket minden esetben a gyart6 altal magyar nyelven feltiintetett
hasznalati utasitds szerint, megfeleld koncentraciéban ¢és megfelelé behatasi iddvel kell
felhasznélni. A megfelel6 kéz- és feliiletferttlenitd szerek folyamatos rendelkezésre allasarol,
beszerzésérdl gondoskodni sziikséges. Ennek dokumentéldsa, ellenérzése kitelezd.

o A gyakran érintett feliileteket rendszeresen — legaldbb kétoranként — fertétleniteni
(ajtokilincs, lifigombok, kapesolok, fogantytik, korlatok stb.) kell. A konyhai gépek rendszeres
tisztitsa ¢és fertStlenitése sziikséges virucid fertétlenitészerrel. Ennek dokumentaldsa,
ellendrzése kotelezo.

. Zart térben az esetleges korokozok koncentracidjanak csékkentése érdekében kiemelt
figyelmet kell forditani a folyamatos vagy rendszeres, fokozott intenzitdsi természetes

szelldztetésre.

g Sziikséges gondoskodni az intézménybe érkezék megfelelé tijékoztatasardl: a
létesitmény aktudlis hazirendjérél, az 0j tipusi koronavirus jarvannyal kapcsolatban tett
intézkedésekrdl, a jarvany miatti korlatozasokrol.

. Sziikséges az intézmény belsé intézkedési terveinek, szabalyzataikban foglaltaknak
fokozott betartdsa ¢s betartatdsa, valamint ezen szabalyzatok, utasitasok, intézkedési
protokollok kiegészitése €s rendszeres aktualizalasa a jarvanyhelyzet alakuldsahoz igazodva.
Ennek soran a vonatkozé szabédlyok és agazati ajanldsok megtartdsa mellett az intézmény
vezetdje, valamint szakképzési centrum esetében a f6igazgaté és a kancellar az intézményi
sajatossagok figyelembevételével speciélis utasitasokat hozhat.

. Amennyiben barmilyen kiilénleges, fertézésre vagy betegségre utald jelet azonositanak
az intézményben, akkor a jarvanyligyi szabalyoknak megfelel azonnali tajékoztatas sziikséges.
o A Kaposvari Szakképzési Centrum elkiilonité helyisége az 1.29. iroda. Koronavirus

megbetegedés gyanuja esctén az azonnali elkiilonités kételezd. A Centrum munkacsoportja
barmely tagjanak azonnali értesitése mellett a fertézésgyanus személy haziorvosat, stlyos
esetben a mentéket is értesiteni sziikséges, akik a megfeleld intézkedések megtételérsl
gondoskodnak a tovabbiakban.

8.2. Rendezvények megtartasara vonatkozé szabilyok

. A zart térben megrendezésre keriild rendezvényeken a maszk haszndlatira az aktualis
jogszabalyi eldirasok betartasa kételez6. Amennyiben a 1,5 méteres személyes tavolsdg nem

tarthato, a maszk viselése javasolt.
. A kozvetlen személyes kontaktust igénylé programok szervezése esetén az aktudlis

Jogszabalyi el6irasok betartasa kotelezo.
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. A rendezvények sordn a 8.1. pont vonatkozo rendelkezéseit kell alkalmazni.

Jelen intézkedési terv visszavonasig érvényes.

Kaposvar, 2021. december 1.
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Mellékletek:

- Kaposvari SZC Lamping Jozsef Technikum és Szakképz6 Iskola jarvanyiigyi
késziiltséget kezeld intézményi intézkedési terve

- Kaposvari SZC Jalics Erné Szakképz6 Iskola és Szakiskola jarvanytigyi késziiltséget
kezel6 intézményi intézkedési terve

- Kaposvari SZC Eotvos Lordand Miszaki Technikum és Kollégium jérvanytigyi
késziltséget kezeld intézményi intézkedési terve

- Kaposvari Széchenyi Istvan Technikum és Szakképzo Iskola jarvanytigyi késziiltséget
kezel6 intézményi intézkedési terve

- Kaposvari SZC Noszlopy Géspar Kézgazdasagi Technikum jarvanyiigyi késziiltséget
kezeld intézményi intézkedési terve

- Kaposvari SZC Rudnay Gyula Szakképz Iskola és Kollégium jarvanytigyi késziiltséget
kezeld intézményi intézkedési terve

- Kaposvari SZC Barcsi Szakképzd Iskola jarvanyiigyi késziiltséget kezeld intézményi
intézkedési terve

- Kaposvari SZC Nagyatddi Ady Endre Technikum és Gimnazium jarvanyiigyi
késziiltséget kezeld intézményi intézkedési terve

- Kaposvari SZC Drava Volgye Technikum ¢és Gimndzium jarvanyiigyi késziiltséget
kezeld intézményi intézkedési terve

- Kaposvari S7ZC Nagyatadi Szakképzé Iskola jarvanyligyi késziiltséget kezeld
intézményi intézkedési terve

- Kaposvari SZC Barcsi Kollégium jarvanyligyi késziiltséget kezeld intézményi

intézkedési terve
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